ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa az aldbbiakat tartalmazza Adatkezeld
vonatkozasaban a GDPR 30. cikke alapjan:

a) az adatkezelés céljait,

b) az érintettek korét,

¢) személyes adatok kategoridinak ismertetését,

d) cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni fogjak,

e) adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,

f) ha lehetséges, az adatbiztonsag érdekeben tett technikai €s szervezési intézkedések
altalanos leirasat.

Foglakoztatotti (kbzalkalmazotti) jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

Kozalkalmazotti jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, a munka iranyitasa,
tervezése, szervezése, munkahelyi egészségvédelem és biztonsag, juttatasok, kedvezmények
megallapitasa és teljesitése, jogérvényesités elosegitése.

Erintettek kore
Adatkezeldnél foglalkoztatott kdzalkalmazottak

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai a Kjt. 83/B § alapjan:
A kozalkalmazott

- neve (leanykori neve),

- sziiletési helye. ideje,

- anyja neve,

- TAJ szdma, addazonosito jele,

- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama,

- csaladi allapota,

- gyermekeinek sziiletési ideje,

- egy¢b eltartottak szama, az eltartas kezdete,

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),

- szakképzettsége(i), . iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakdor betdltésére jogositd okiratok adatai,

- tudomanyos fokozata,

- idegennyelv-ismerete,

-a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban tolt6tt idGtartamok
megnevezeése,

- a munkahely megnevezése,



- a megszinés modja, idépontja,

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete,

- allampolgarsaga,

- a bliniigyi nyilvantarto szerv éltal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte, - a jubileumi
jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald idétartamok,

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, - € szervnél a
jogviszony kezdete,

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idopontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama,

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai,

- a minositések idopontja és tartalma,

- szem¢élyi juttatasok,

- a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogcime és idétartama.,

- a kozalkalmazotti jogviszony megszlinésének, valamint a végleges és a hatdrozott idejl
athelyezés idOpontja, modja, a végkielégités adatai,
- A kdzalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyéaval dsszefiiggé adatai [41. §
(1)-2) bek.]
A koznevelési tv. 41.§ (3) alapjan az 6raado tanarok:
_nevet,
- sziiletési helyét, idejét,
- nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodas jogcimét és a tartozkodasra jogosito okirat megnevezését, szamat,
- lakohelyét, tartozkodasi helyét,
- végzettségével, szakképzettségével kapesolatos adatokat, oktatasi azonositd szamat

Erintett hozzajarulasaval:

- fénykeép,

- telefonszam,

- elektronikus levelezési cim,

- egészségi allapotra vonatkozo adatok,
- pszichés allapotra vonatkozo adatok,
- egy¢éb adatok.

Adatkezelé  jogos  érdekeinek  érvényesitéshez
sziikséges:

- bankszamlaszam,

- munkavégzésre iranyulo tovabbi jogviszonyok,

- egészségi alkalmassagra vonatkozo adatok.

Adattovabbitas cimzettjei

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
- OEP,

- Nyugdijpénztar,

- MAK (KIRA),

- Oktatasi Hivatal (KIR)



- e-KrétaZrt (Kréta)

- birésag

- ligyészség

- rendorség

- ellendrzésre jogosult szervek.

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezheté munkaligyi iratok esetében szervezet megsziinéséig,
- selejtezhetd munkatigyi iratok, valamint ezek korébe nem tartozd adatok esetében a
jogviszony megszinését kovetod 3 évig, azaz a munkatigyi kovetelések eléviilési idejéig.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran a szamitogépes halozatba csatlakozo gépek
és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és jelszdval
tud a rendszerhez csatlakozni, és csak az ezzel jogosult fér hozza az adatbazisokhoz.
Rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely fizikai adathordozon keril taroldsra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakoérébol folyo kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapi adatok zarhaté szobaban, zarhatdé szekrényben
keriilnek tarolasra.

Munkara ielentkezok. palyazok adataival kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja:

betoltetlen és megiiresedd allashelyek betdltése érdekében a jelentkezok elérése, illetve
kivalasztasukkal 6sszefliggd adatinak kezelése.

Erintettek kore:

a meghirdetett munkakdorre jelentkezok, onéletrajzot benyujtok.

Erintett hozzajarulasaval illetve
Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges

- fénykép,

- név,

- lakeim,

- sziiletési hely idépont,

- elektronikus levélcim,

- telefonszam,

- végzettségre vonatkozo adatok,

- korabbi munkahelyekre vonatkozé adatok,
- egy¢b kompetencidk,

- jelentkez6 altal megadott egyéb adatok.

Adattovabbitis cimzettjei

- BPTK igazgatdja,

- gazdasagi igazgatoja,

- human gazdalkodassal foglakozo dolgozoja,
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- birosag,

- ligyészség,

- rendorség,

- ellenérzésre jogosult szervek.

Adatok torlési hatarideje
Elbiralast kévetden az adatok torlésre keriilnek.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran a szamitdogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznald sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak az ezzel jogosult fér hozza az adatbazisokhoz.
Rendszeresen készlil biztonsagi mentés, mely fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol folyd kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzéaférésének megelézése. A papiralapu adatok zarhaté szobdban, zarhato szekrényben
keriilnek tarolasra.

Tanulékkal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

- tanuloi jogviszony létesitése

- tankotelezettség teljesitése

- tanuloi jogviszonybol szarmazd jogok gyakorlasa és kitelezettségek teljesitése

- kapcesolattartas a torvényes képviselokkel

Erintettek kire
Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo személyek, valamint térvényes képviseldik.

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok
Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
- a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositod okirat
megnevezese, szama,

- a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

- Jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

- a tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

- kiemelt figyelmet igényl6 tanulora vonatkozo adatok,

- a tanulo balesetre vonatkozé adatok,

- a tanulo oktatési azonositd szama,

- mérési azonosito,

- a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

- a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,
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- a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
- a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok.,

- a tanulo didkigazolvanyanak sorszama,

- a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo6 adatok,

- a tanuloi jogviszony megszlinésének idépontja és oka, - az orszagos mérés-értékelés adatai.

Erintett hozzajarulasaval

- tanuld fényképe (ide nem értve a nyilvanos rendezvényen késziilt felvételeket),
- nemzetiségi hovatartozas,

- vallas,

- egészségi allapotra vonatkozo adatok, - pszichés allapotra vonatkozo adatok.

Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges:
tanulé egészségi allapotaval kapcsolatos napi életvitelt meghatarozo egészségligyi adatok
(pl.. cukorbetegség).

Adattovabbitas cimzettjei:

a) A neve, sziiletési helye ¢€s ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, sziil6je neve, térvényes
képviseldje neve, sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, szlinetelésének ideje, megsziinése, magdantanuldi jogallasa,
mulasztasainak szdma a tartozkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi oratol vagy
az iskola altal szervezett kotelezd foglalkozastol valo tavolmaradas jogszeruségének
ellendrzése és a tanulo sziilojével, torvényes képviseldjével valo kapesolatfelvétel céljabol, a
jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével Osszeliiggésben a fenntartd,
birdsag, renddrség, lgyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzOje, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat.

b) Iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatok esetében az érintett, iskola.

¢) A neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, sziiloje, torvényes képviseloje neve, sziildje, térvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, az 6vodai. iskolai egészségiligyi dokumentacié, a tanulo-
¢és gyermekbalesetre vonatkozo adatok vonatkozasban az egészségi allapotanak megallapitésa
céljabdl az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézmény.

d) A neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje. torvényes
képviseldje neve, sziiloje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama,
a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylo gyermekre,
tanuléra vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol a
csaladvédelemmel foglalkozd intézmény, szervezet, gyennek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmény.

e)  Azigényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe vehetd
allami tamogatas igénylése esetében a fenntarto.

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet megsziinéséig/levéltarba adasig,

- selejtezhetd iratok esetében az irattdrozasi ido végéig. (jogviszony megsziinését kovetd 10
€v)

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések
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A pedagogust, a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanulo feltgyeletének az ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuloval és
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetben, amelyrél a
gyermekkel, tanuloval, sziilovel vald kapcesolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség
a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hatarido nélkiil fennmarad. (Koznevelési tv.
42. (1) bekezdés) Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése sordn a szamitogépes
hilozatba csatalakozo gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznald sajat
felhasznalonévvel és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak az ezzel jogosult fér
hozz4 az adatbazisokhoz.

Rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzi, akiknek munkakoérébdl folyé kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzatérésének megelézése. A papiralapt adatok zarhaté szobdban, zarhatd szekrényben
keriilnek tarolasra.

Sziilokkel/torvénves képviselokkel kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja:
kapcsolattartas a sziilokkel/torvényes képviseldkkel, tanulok szocialis, csaladi helyzetének
ismerete az oktatas hatékonysaganak segitése érdekében.

Erintettek kore:
Tanulok sziilei, torvényes képviseloi.

Jogszabalyon alapuloan kezelt adatok:
Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
- sziilg, térvényes képvisel neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama.

Erintett hozzajarulasaval

- szUl6 elektronikus levelezési cime,
- sziil6 foglalkozasa,

- sziilé munkahelye.

Adattovabbitas cimzettjei

- a fenntarto,

- birdsag,

- rendorség, _ ligyészség,

- telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje,
- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat.

Adatok torlési hatarideje
- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet megsziinéséig/levéltarba adasig,
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- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi 1do végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések

A pedagdgust, a nevel6 és oktaté munkat kdzvetleniil segito alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremikodik a gyermek, tanulo feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuloval és
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrél a
gyermekkel, tanuldval, sziilovel vald kapcesolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatési jogviszony megsziinése utan is hataridoé nélkiil fennmarad. (Koznevelési tv. 42.
§(1) bekezdés) Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran a szamitogépes halozatba
csatalakozd gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznald sajat
felhasznalonévvel és jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, €s csak az ezzel jogosult fér hozza
az adatbazisokhoz.

Rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely fizikai adathordozon keriil taroldsra, és
rendszeresen fellilirasra kertil. A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzd, akiknek munkakorébol folyd kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapi adatok zarhato szobdban, zarhatdé szekrényben
keriilnek tarolasra.

Miikodtetéssel, iizemeltetéssel. vagyongazdalkodassal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja:
amikodtetéssel/ vagyongazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése és jogok
érvényesitése.

Erintettek kore:
az intézményben lizemeltetési feladatokat ellato szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérl6/hasznald személyek.

Jogszabalyon alapuloan kezelt adatok
A megkotott szerzodések alapvetd adatai kozérdekii adatnak minosiilnek az Info. tv. alapjan és
5 millié forint felett kozzétételi kotelezettség ala is tartoznak:

- szerz6do fél neve,

- cime,

- ad6szama,

- képviselojének neve,

- atlathatésagra vonatkozo mindsitése,

- szerzodés targya,

- teljesitési hatarido, . szerzédés ellenértéke.

Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok
kapesolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime
- és telefonszama.



Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités érdekében:
teljesitésbe bevont alkalmazottainak, alvallalkozoinak adatai.

Adattovabbitas cimzettjei

- fenntarto,

- birosag,

- rendorség,

- lgyészség,

- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat.

Adatok torlési hatarideje
- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet megsziinéséig/levéltarba adasig
- selejtezhetd iratok esetében az irattarozasi id6 végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran a szamitogépes halozatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznalo sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak az ezzel jogosult fér hozza az adatbazisokhoz.
Rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébdl folyd kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapii adatok zarhaté szobaban, zarhatd szekrényben
keriilnek tarolasra.

Iskolai eseménvekkel osszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja

- rendezvényre vald belépés/részvétel regisztracidja amennyiben fizetés vagy zartkorli az
esemény,

- nyilvanos rendezvényeken az intézmény eseményeinek megdrokitése, intézmény késoébbi
népszerlsitése kép vagy videofelvétel készitése utjan.

Erintettek kore:
a rendezvényen részt vett személyek.

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett
felvétel felhasznélasdhoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrol késziilt felvétel
esetén (kép és hangfelvétel tomegfelvétel esetében).

Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges:

rendezvényen vald résztvevok beazonosithatésaga (zartkori, vagy fizetds események esetén).

Adattovabbitias cimzettjei:
kiils6 érdeklodok, honlapot kezeld informatikus.
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Adatok torlési hatarideje:
hataridohoz nem kotétt, az aranyossag és sziikségszeriiség elvének szem el6tt tartasaval
egyedileg allapithatdé meg.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:
a honlapon valo kozzététel esetében a honlap megfeleld informatikai eszkozokkel vald

védelmének biztositasa illetéktelen személyek altali torlés, vagy modositis megelézése
céljabol.

Személy és Vagvonvédelemmel dsszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja:
az intézmény személy és vagyonvédelmének biztositdsa.

Erintettek kire:
az intézménybe belépd személyek.

Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok
- belépdk képmasa, videdfelvétel,
- belépok neve és belépési célja.

Adattovabbitis cimzettjei
- renddrség,
- ligyészség,
- birdsag,
- nemzetbiztonsagi hivatal.

Adatok torlési hatarideje
- adattorlés kamerarendszer esetében folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
1doszakonként,
- papir alapu dokumentaciok térlése havonta,

- elektronikusan kezelt adatok térlése papir alapt dokumentumokkal azonos idészakonként.

Adatbiztonsag érdekében tett intézkedések

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza, akiknek
munkakorébol folyd kotelezettsége az illetéktelen személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapu adatok zarhaté szobaban, zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.
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